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Como Configurar uma conta de e-mail no Microsoft Outlook
2013.

12 Passo: Para configurar uma nova conta de e-mail clique em Arquivo
B & o -

w PAGINA INICIAL EMVIAR/RECEBER PASTA EXIBICAO

= ."T"j @ [ Ignorar x % (ﬁ—(i ﬁ—_ﬂ 2 Reuniso r||j

x .
Limpar~
Movo Movos Mova _ o Excluir ~Responder Responder Encaminhar E-Eh’lais* Enviar/Receber
Email Itens~  reunido szlxu Eletrénico ~ a Todos Todas as Pastas
Movo TeamViewer Excluir Responder Movo Grupo

22 Passo: Exibira essa tela a seguir
Clique em Informacoes

Selecione Adicionar Conta:

: Caixa de Entrada - nome@dominio.com Outlook

e [nformacdes sobre Contas

Abrir e Exportar

Menhurna conta disponivel, Adicione uma conta de email para habilitar cutros recursos,

4 Adicionar Conta

F‘ Configuracdes da Conta e da Rede Social
a3

Altere configuragdes para esta conta ou configurar mais conexdes,

- Configuragdes -
Imprin Conectar a redes sociais.
mprimir de Conta »
Conta do =T Limpar Caixa de Correio
Office = Gerencie o tamanho da sua caixa de correio, esvaziando a pasta kens Excluidos e
Ferramentas arquivandao,
Opgées de Limpeza -

Sair
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32 Passo:Sera exibida a janela para Adicionar Nova Conta.
Selecione a opcao Definir manualmente as configuragoes do servidor ou tipos de servidores
adicionais.

Clique em Avancar.

- “ "
Adicionar Nova Conta —_
Configuracdo Automatica de Conta
Conecte-se com outros tipos de servidor.
(") Conta de Email
[arne:
Exempla: Susana Cliveira
Endereco de Email:
Exemplo: susana@contoso,com
Senha;
Confirmar Senha:
Digite a senha Fornecida pelo provedor de servicos de Internet,
() Mensagens de Texto (SMS)
(@ Definir manualmente as configuracoes do servidor ou tipos de servidor adicionais!
< Voltar Avancar = ] ’ Cancelar
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-

4° Passo:lr4 aparecer uma nova janela para Escolher o Servico.
Selecione a opcdao POP e IMAP.
Clique em Avancar.

Adicionar Conta ﬁ

Escolher Servigo

() Microsoft Exchange Server ou servigo compativel

Conectar a uma conta do Exchange para acessar email, calendarios, contatos, tarefas e caia postal
() Servico compativel com Outlook.com ou Exchange ActiveSync

Conecte-se a um servico, como o Outlook.com, para acessar email, calendarios, contatos e tarefas
@ POP ou IMAP

Conectar a uma conta de email POP ou IMAP

< Voltar |[ Avancar > J [ Cancelar
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52 Passo:Ira aparecer uma nova janela para as Configuracoes de Conta POP e IMAP.
Digite as informagdes de acordo com suas configuragdes seguindo o exemplo abaixo.
Apos isso, cligue em Mais Configuracoes.

L N
Adicionar Conta @

Configuracies de Conta POP e IMAP
Digite &5 configuracoes de servidor de email para sua conta.

Informagoes do Usuario Testar Configuracdes da Conta

Mome: Mame E recomendavel testar sua conta para garantir gue as
entradas estao corretas,
Enderego de Email: email@seudominio.com

Informacdes do Servidor
[ Testar configuracdes da conta...

Tipo de Conta: POIP3
| sevidor e entodade el pops seudomii.con i bk
' Servidor de saida de emails [SMTP): smtp.seudominic.com Entregar novas mensagens para:
Informagoes de Logon @ Movo Arguivo de Dados do Outlook
Mome de Usuario: MNome (") Arquivo de Dados do Outlook Existente
senha: ek Procurar
E Lembrar senha

[] Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Seguranca
[SPA)

Mais Configuracdes... |

< Woltar ” Avancar > ] [ Cancelar ]

Servidor de entrada (POP3): mail.seudominio.com | porta 110 | Tipo de conexao: Nenhum

Mas também podera ser mail.outrodominio.com | porta 995 | Tipo de conexdo: SSL.

Servidor de saida (SMTP): mail.seudominio.com | porta 587 | Tipo de conexao: Nenhum
Mas também podera ser mail.outrodominio.com | porta 465 | Tipo de conexdo: SSL.

Efetue a autenticacao com o seu usuario (seu email) e sua senha (enviado pelo seu provedor).
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62 passo: Na janela de Configuracoes de email na Internet.
Clique na aba Servidor de saida e selecione Meu servidor de saida (SMTP) requer
autenticacao.

- i

Configuragdes de email na Internet @

J___-'—l_l—\-___‘_
Gera! Servidor de saida L&gnexﬁu I Avancado
_-'-..-

[3]Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticac3o!
(@) Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails

() Fager logon usando

Lembrar senha
Exigir Autenticacdo de Senha de Sequranca (SPA)

() Eazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

QK ] [ Cancelar
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72 passo: Ainda na janela de Configuracoes de email na Internet.

Clique na abaAvancado, e configure conforme a imagem abaixo e clique em OKk.

-

-
Configurages de email na Internet ﬁ

- -

[ Geral | senvidor de saia, Avancada 1)

Mameros das portas do servidor

Servidor de entrada (POP3): 110

|:| Este servidor requer uma conexdo criptografada (550
Servidor de saida [SMTP): 25
Usar o seguinte tipo de conexdo criptografada: | Menhum IZ‘
Tempos limite do servidor - =
Curto - g Longo 3 minutos
Entrega -

Deixar uma copia das mensagens no servidor
Remnver do servidor apds 3 =) dias

Remover do servidor quando excluido de Ttens excluidos’

[ OK J [ Cancelar
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82 Passo: Voltara para mesma tela de Configuracao de Email na internet.
Cligue em Testar configuracoes da conta.

Adicionar Conta &J

Configuragbes de Conta POP e IMAP
Digite s configuracdes de servidor de email para sua conta,

Informacdes do Usuario Testar Configuracdes da Conta

Maome: Mame E recomendavel testar sua conta para garantir que as
entradas estdo corretas,
Endereco de Email: email@seudominio.com

Informagdes do Servidor ; .
¢ Testar configuracdes da conta... :
Tipo de Conta: e - Y . e —— i

Testar automaticamente as configuracdes da

j| servidorde entrada de emails: pop3.seudominio.com conta quando o botdo Avancar for clicado
I' servidor de saida de emails (SMTP): smtp.seudominio.com Entregar novas mensagens para:
Informacdes de Logon (@ Movo Arquivo de Dados do Outlook
Mome de Usuario: Mome () Arguivo de Dados do Cutlook Existente
Senha: EREE R Procurar

Lembrarsenha

|:| Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Seguranca
[SPA&)

[ Mais Configuracdes... ]

< Voltar ][ Avancar > l [ Cancelar ]
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9° Passo: Apoés o teste, se estiver todas informacdes corretas, a mensagem abaixo sera
apresentada identificando que o email foi configurado com éxito.
Clique em Fechar.

E esta finalizado a configuragéao.

Testar configuragdes da conta

Parabéns! Todos os testes foram conduidos com éxito. Cligue em 'Fechar’ para
continuar,

Tarefas | Erros

Tarefas Status
\/Fazer logon no servidor de entrada de email. .. Conduido
\/Enuiar email de teste Conduido
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